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ANEXO 

 

PROPUESTAS PLAN DE FORMACIÓN 2022 
 

 

 

NÚM. ORGANIZACIÓN DEL TRABAJO Y MEJORA DE HABILIDADES 

1 El Teletrabajo y la gestión de equipos virtuales 

2 Escritura eficaz en la Administración Pública 

3 Negociación y Resolución de Conflictos 

4 Organización del Trabajo y Gestión Eficaz del Tiempo 

5 Manejo de situaciones de riesgo en la atención directa a la Ciudadanía 

6 Mindfulness en el entorno laboral 

7 Organización del trabajo administrativo 

8 Coaching para mejorar el rendimiento personal y profesional en las organizaciones 

9 Gestión y control del estrés 

10 Gestión de equipos de trabajo 

 
 

NÚM. INFORMACIÓN Y ATENCIÓN A LA CIUDADANÍA 

11 Atención y Servicio a la Ciudadanía 

12 Atención y Servicio a la Ciudadanía en Entornos Presenciales y Virtuales 

13 Motivación y compromiso de los empleados públicos 

14 Inteligencia emocional 

 
 

NÚM. HERRAMIENTAS PARA LA MEJORA DE LA GESTIÓN 

15 Como convertir los procedimientos administrativos en electrónicos 

16 Creatividad e Innovación en la Administración Local 

17 Transparencia, acceso a la información y buen gobierno 

18 web 2.0 en la administración Local    

 
 

NÚM. ECONÓMICA-PRESUPUESTARIA 

19 Gestión presupuestaria básica 

20 Sistema de Contabilidad Pública en las Administraciones Locales 

21 Estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera 
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NÚM. JURÍDICA - ADMINISTRATIVA 

22 Evaluación de los Servicios Públicos en la Administración Local 

23 Ley 39/2015, de Procedimiento Administrativo Común   

24 Ley 40/2015, de Régimen Jurídico del Sector Público 

25 Novedades en materia de procedimiento administrativo con la entrada en vigor de la Ley 39/2015  

26 
Novedades en materia de régimen jurídico del sector público con la entrada en vigor de la Ley 

40/2015  

27 Ley 9/2017 Contratos del Sector Público 

28 Ley de la Jurisdicción Contencioso Administrativa 

29 Ley de Transparencia, Acceso a la Información Pública y Buen Gobierno   

30 Contratos del Sector Público   

31 Contratación Pública Electrónica: La E-Contratación 

32 El Procedimiento Administrativo Común 

33 Procedimiento Sancionador 

34 Procedimiento Sancionador Local   

35 Administración Electrónica   

36 Estatuto Básico del Empleado Público: Deberes y Derechos 

37 Derecho Urbanístico y de la Vivienda 

38 Régimen Jurídico de las Subvenciones 

39 Modernización del lenguaje administrativo técnicas de escritura, estilo y redacción de documentos. 

40 Protección de Datos, Secreto de las Comunicaciones, Firma Electrónica y Uso del DNI Electrónico   

41 La responsabilidad penal, civil y administrativa del funcionario 

 
 

NÚM. IGUALDAD 

42 La Violencia Familiar y Contra la Mujer   

43 Igualdad de Género  

44 Lenguaje no sexista para la igualdad de género 

45 Protocolos de actuación en casos de maltrato y abuso a mujeres y menores 

 
 

NÚM. RECURSOS HUMANOS 

46 Estrategias de disminución del Absentismo Laboral 

47 La Integridad como Competencia Profesional   

48 Negociación colectiva 

49 Elaboración de Relaciones de Puestos de Trabajo 

50 Elaboración de Planes de Ordenación de Recursos Humanos 

  NÚM. SERVICIOS PÚBLICOS 

51 Actividades Auxiliares de Almacén 

52 Conducción de Carretillas Elevadoras 

53 Organización de almacenes 
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NÚM. SERVICIOS SOCIALES 

54 Actividades de Fisioterapia y Rehabilitación en los Mayores 

55 Atención al Enfermo de Alzheimer 

56 Mediación familiar 

57 Movilización de enfermos 

58 Primeros auxilios para discapacitados 

59 Servicios asistenciales a personas con dependencia 

 
 

NÚM. TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LA COMUNICACIÓN 

60 Trabajar con documentos en formato PDF 

61 Procesador de textos 

62 Windows 10 

 
 

NÚM. POLICÍA LOCAL 

63 Delincuencia organizada y nuevas tecnologías 

  NÚM. PREVENCIÓN DE RIESGOS LABORALES Y SALUD LABORAL 

64 Actuaciones frente al Acoso Sexual 

65 Mobbing y acoso laboral 

66 Sensibilización de accidentes: prevención de accidentes  

  NÚM. UNIÓN EUROPEA 

67 Fondo UE Next Generation   

  NÚM. IDIOMAS 

69 Lengua de signos española: Usuario básico A1 

70 Inglés (Niveles del A1 al C2) 

 

 

 

 

 

 

 


